
lett. data ora Cosa dove chi Sintesi possibile o.d.g.

A 02-set-11 9,00 - 12,00
Collegio doc. unit. + 

ordini
sede T

Verb. prec. - prop. piano annuale attività - 

nomine - organici plesso - organizz. spazi e 

attività - formaz. sez. - criteri gen. orari / 

comunic. d.s. - proposte aggiornamento

C 02-set-11 17,30 - 19,00
assemblea genitori 

infanzia 
plessi I

preparazione assemblea / organiz. spazi 

/ assemblea genitori 

A 05-set-11
9,00 - 11,00

15,00 - 17,00 (I)

gruppi sezioni -

int. tecnico - 

dipartimenti

sede +

plessi
T

crit. gen.orari plesso-orari di mod. (P+I) - 

criteri gen.li valut. - def. ob. minimi - 

prove ingr. - visite did. (S)

A 06-set-11 9,00 - 12,00
prog. plesso - 

C.d.c. 1^-2^-3^ - 
sede P + S

programmazione di plesso

consigli di classe in  paralleleo

B 07-set-11
16,00 - 17,30

17,30 - 19,00

Infanzia/primaria 

Biffi/Orio

assemblea genitori 

classi prime primaria

plessi P + I

Passaggio informazioni e segnalazioni 

alunni particolari - organizzazione scuola; 

attività; comunicazioni varie 

A 08-set-11
9,00 - 11,00

15,00 - 17,00

Classi parallele

Intersez. tec.- 
sede I + P

Predisp. prove ingresso - definiz. orario - 

visite, progetti, laboratori

A 09-set-11
9,00 - 11,00

15,00 - 17,00 (I)

sezioni - moduli - 

dipart. L1-L2-L3-M + 

pass. inform. sec.

sede T

Program. moduli; prove ingresso - 

h 11-12 comunic. ex 5^ pr + 1^sec (c/o 

sede, coord.)

A 20-set-11 16,30 - 18,30 Gruppi di sezione sede I programmazioni comuni

B 20-set-11 15,00 - 18,00
C.d.c.: 3^B-D-E - 

1^B-D-E - 2^B-D-E
sede S

Defin. programm. (visite, progetti, laboratori, 

att. varie) - analisi situaz. classi - organiz. att. 

pomeridiane - programmazione attività di 

orientamento

B 21-set-11 15,00 - 18,00
C.d.c.: 3^A-C-F - 

1^-A-C-F- 2^A-C-F
sede S

Defin. programm. (visite, progetti, laboratori, 

att. varie) - analisi situaz. classi - organiz. att. 

omeridiane - programmazione attività di 

orientamento

A 27-set-11 16,30 - 18,30
Collegio docenti 

unitario
sede T

Verb prec. - delibere; incarichi, piano ann. 

attività,  - comunic. ds - progetti est. - 

proposte aggiornamento

C 29-set-11 16,30 - 18,30 Aggiornamento 81/08 sede T
Incontro assembleare (funzione docente, 

ridefinizione del ruolo)

A 04-ott-11 15,00 - 17,00
Dipartimenti \ cl. parall 

(16.30-18.30)
sede P + S

Definizione docum. di programmaz. - criteri di 

valutaz. prove ogg.ve e sogg.ve - risultati 

prove ingresso 

B 04-ott-11 16,30 - 18,30 Intersezione \ sezione plessi I
Programmazione \ preparaz. assemblea 

genitori

C 06-ott-11 16,30 - 18,30 Aggiornamento sede I + P
DPR 81/08 Lavori e restituzione 1° gruppo 

(infanzia + prime e seconde)

B 11-ott-11 16,30 - 18,30
Interclasse con i 

genitori
plessi P

Intercl con ass. per elezioni rapp. genitori - 

Presentaz. progr. \ attività \ uscite

A 11-ott-11 16,30 - 18,30
Programmazione di 

plesso
plessi I Programmazione attività specifiche

C 13-ott-11 16,30 - 18,30 Aggiornamento sede P + S
DPR 81/08 Lavori e restituzione 2° gruppo 

(terze, quarte, quinte + secondaria)

B 18-ott-11 14,30 - 19,00
C.d.c. 1^B-D-E; 

3^B-D-E; 2^B-D-E
plessi S

C.d.c. con ass. per elezione rapp. genit. - 

Present. progr / attività / uscite. Attività di 

orientamento

B 19-ott-11 16,30 - 18,30
Intersezione con i 

genitori e assemblea
plessi I

Intersez. con ass. per elezione rapp. 

genit. - Present. progr.\attività\uscite

B 25-ott-11 14,30 - 19,00
C.d.c: 1^A-C-F; 

3^A-C-F; 2^A-C-F
plessi S

C.d.c. con ass. per elezione rapp. genit. - 

Present. progr / attività / uscite. Attività di 

orientamento

R 28-ott-11 16,30 - 18,30 Commissioni sede I+P+S
Ultima data - Commissioni convocate e 

gestite dai responsabili.
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A 03-nov-11
14,30 - 16,30

16,30 - 18,30

Dipartimenti \ 

cl. parallele
sede P + S

Verifica programmazione - criteri esami 

di licenza media - 16,30 riun. open day

A 03-nov-11 16,30 - 18,30
Programmazione scuola 

infanzia
plessi I

Situazione classi e alunni, comp.scheda 

ingresso

B 8-nov-11 14,30 - 17,30
C.d.c. 2^B-D-E; 

3^B-D-E; 1^B-D-E
sede S

Situaz. classi e alunni, progetti (rec. - 

cons. - appr.) - visite

C 8-nov-11 16,30 - 18,30
Colloqui genitori scuola 

infanzia
plessi I

Informaz. ai genitori sull'andamento 

didattico-disciplinare dei figli

B 15-nov-11 14,30 - 17,30
C.d.c: 2^A-C-F; 

3^A-C-F; 1^A-C-F
sede S

Situaz. classi e alunni, progetti (rec. 

cons. - appr.) - visite

C 15-nov-11 16,30 - 18,30
Colloqui genitori scuola 

primaria
plessi P

Informaz. ai genitori sull'andamento 

didattico-disciplinare dei figli

B 22-nov-11 16,30 - 18,30 Intercl. Tecnico sede P
Preparaz. festa Natale - valutaz. situaz. 

part. 

C 22-nov-11 15,00 - 18,00
Colloqui genitori scuola 

secondaria
plessi S

Classi prime 15,00 - Classi terze 16,00 - 

Classi seconde 17,00

B 23-nov-11 16,30 - 18,30
Intersezione tecnica \ 

intersez.con genit.
plessi I

Aggiornam. progr.educ.did\ 

comunic.sing.sez.\ festa Natale

A 06-dic-11
14,30 - 16,30

16,30 - 18,30

Dipartimenti \ classi 

parallele \ intersez. tec. 
sede I+P+S

pred. verifiche intermedie e criteri di valutaz. - 

organizz. attività di plesso

revisione progetto orientamento

B 13-dic-11 14,30 - 19,00
C.d.c: 1^A-C-F; 

3^A-C-F; 2^A-C-F 
plessi S

Situaz. classi e alunni, progetti (r.c.a.) - 

prop.recup.- cons.orient. 3^ - visite

B 20-dic-11 14,30 - 19,00
C.d.c. 1^B-D-E; 

3^B-D-E; 2^B-D-E
plessi S

Situaz. classi e alunni, progetti (r.c.a.) - 

prop.recup.- cons.orient. 3^ -visite

A 10-gen-12 16,30 - 18,30 Progr. sc. infanzia plessi I Programmazione disciplinare

A 10-gen-12 16,30 - 18,30 classi parallele sede P + I programmazione disciplinare

B 17-gen-12 16,30 - 18,30 Gruppi di sezione sede I programmaz. - organizz. laboratori

B 17-gen-12 14,30 - 19,00
C.d.c. 2^B-D-E; 

3^B-D-E; 1^B-D-E
sede S

Situazione della classe e degli alunni in vista 

della valutaz. quadr.

Programm. att. orientamento 2° quadr.

B 17-gen-12 16,30 - 18,30 Interclasse con genitori plessi P
Andamento didattico classi \ inform. 

attività gennaio-giugno

B 24-gen-12 14,30 - 19,00
C.d.c: 2^A-C-F; 

3^A-C-F; 1^A-C-F
sede S

Situazione della classe e degli alunni in 

vista della valutaz. quadr.

C 31-gen-12 16,30 - 18,30 Scrutinio infanzia plessi I Valutazione 1° quadrimestre infanzia

C 31-gen-12 14,30 - 18,30 Scrutinio corsi A + F sede S Valutazione 1° quadr. secondaria

C 01-feb-12 14,30 - 18,30 Scrutinio primaria sede P Valutazione 1° quadrimestre primaria

C 01-feb-12 14,30 - 17,30 Scrutinio corso B + D sede S Valutazione 1° quadr. secondaria

C 02-feb-12 14,30 - 18,30 Scrutinio corso C sede S Valutazione 1° quadr. secondaria

C 03-feb-12 14,30 - 18,30 Scrutinio corso E sede S Valutazione 1° quadr. secondaria

A 07-feb-12 15,00 - 18,00
Consegna schede 

secondaria
plessi S

Classi seconde 15,00 - Classi terze 16,00 

- Classi prime 17,00

B 07-feb-12 16,30 - 18,30
Intersez. con genit.

Intercl. tec.
plessi I + P

Presentaz. ai genitori programmaz. 2° 

quadrim. - probl. di plesso

A 9-feb-12 14,30 - 19,00
Consegna schede 

primaria
plessi P

Andamento didattico-disciplinare dei figli 

con consegna documento

A 28-feb-12 16,30 - 18,30
Collegio docenti 

unitario
sede T

Appr. verb. - Verif. attiv. 1° quadr - Funz. 

strum, lav. commiss - iscriz. a.s. 10/11
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A 06-mar-12 16,30 - 18,30 Assemblea genitori plessi I
Programmazione sezione e colloqui - 

problemat. particolari

A 06-mar-12 14,30 - 16,30
Dipartimenti

Classi parallele
sede P + S

Verifica programmazione - libri di testo - 

risultati prove parallele - 

programmazione

B 13-mar-12 16,30 - 18,30
Interclasse tecnico\ 

intercl. genitori
plessi P Inform. attività \ piedibus

B 13-mar-12 16,30 - 18,30 Intersezione tecnica plessi I Programmazione 3^ U.D.

B 20-mar-12 14,30 - 19,00
C.d.c. 1^B-D-E; 

3^B-D-E; 2^B-D-E
plessi S

Situaz. classi e alunni, progetti (R.C.A.) - 

libri di testo

B 27-mar-12 14,30 - 19,00
C.d.c: 1^A-C-F; 

3^A-C-F; 2^A-C-F
plessi S

Situaz. classi e alunni, progetti (R.C.A.) - 

libri di testo

A 27-mar-12 16,30 - 18,30 Gruppi di sezione sede I
Confronto sullo svolgimento 

programmazione

C 03-apr-12 14,00 - 16,30
dipartimenti + classi 

parallele
sede S + P

verifica programmazione comune - libri di testo 

- attività di r.c.a.

C 11-apr-12 16,30 - 18,30
Assemblea colloqui 

infanzia
plessi I

Informaz. ai genitori sull'andamento 

didattico-disciplinare dei figli

C 17-apr-12 14,30 - 19,00
Colloqui genitori scuola 

secondaria
plessi S

Classi prime 15,00 - Classi terze 16,00 - 

Classi seconde 17,00

C 19-apr-12 16,30 - 18,30
Colloqui genitori scuola 

primaria
plessi P

Informaz. ai genitori sull'andamento 

didattico-disciplinare dei figli

B 19-apr-11 16,30 - 18,30
Intersez.tecnico \ 

intersez.genitori
plessi I

Programmazione di fine anno (eventuale 

festa)

B 24-apr-12 15,00 - 18,00
C.d.c: in parallelo

terze - prime - seconde
sede S

Analisi situaz. classe - programmazione r.c.a. - 

criteri esami di licenza

A 02-mag-12 14,30 - 18,30
Dipartim. + cl. parall. 

gruppi sez. (16,30)
sede I+P+S

predispos. verif. comuni di fine anno e 

d'esame - programm. disc.

B 08-mag-12 16,30 - 18,30 Interclasse tecnico sede P
Libri testo - Piano diritto studio e prop. 

a.s. 12/13 - attività fine anno

B 15-mag-12 16,30 - 18,30 Interclasse con genitori plessi P
Libri testo-Piano diritto studio e prop. 

a.s. 12/13 - attività fine anno

B 15-mag-12 14,30 - 19,00
C.d.c. 2^B-D-E - 

3^B-D-E; 1^B-D-E
sede S

Situaz. della classe e degli alunni per valutaz. 

quadr. - borse di studio.

Verifica progetto orientamento

C 22-mag-12 16,30 - 18,30
Colloqui genitori scuola 

dell'infanzia
plessi I Valutazione andamento didatttico alunni

B 22-mag-12 14,30 - 19,00
C.d.c: 2^A-C-F - 

3^A-C-F; 1^A-C-F
sede S

Situaz. della classe e degli alunni per valutaz. 

quadr. - borse di studio.

Verifica progetto orientamento

A 29-mag-12 16,30 - 18,30
Collegio docenti 

unitario
sede T

Appr.verb. - libri testo 12/13 - criteri esami - 

progetti POF 12/13 - utiliz doc. periodo esami - 

com. d.s.

C 01-giu-12 14,30 - 18,30 Scrutinio Corso A sede S Valutazione quadrim. di fine anno

C 04-giu-12 14,30 - 17,30 Scrutinio Corso B sede S Valutazione quadrim. di fine anno

C 05-giu-12 16,30 - 18,30 Colloqui scuola infanzia plessi I
Valutazione andamento didattico-

disciplinare alunni fine anno

C 05-giu-12 14,30 - 17,30 Scrutinio Corso C sede S Valutazione quadrim. di fine anno

C 06-giu-12 14,30 - 17,30 Scrutinio Corso D sede S Valutazione quadrim. di fine anno

C 07-giu-12 14,30 - 17,30 Scrutinio Corso E sede S Valutazione quadrim. di fine anno

C 08-giu-12 14,30 - 17,30 Scrutinio Corso F sede S Valutazione quadrim. di fine anno
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C 11-giu-12 8,30 - 12,30
Scrutinio scuola 

primaria
sede P Valutazione quadrimestrale di fine anno

C 12-giu-12 8,30 - 12,30
Scrutinio scuola 

primaria
sede P Valutazione quadrimestrale di fine anno

A 12-giu-12 14,30 - 16,30
Consegna schede 

scuola secondaria
plessi S

Andamento didattico-disciplinare degli 

alunni con consegna documento

C 12-giu-12 17,30 - 18,30
Preliminare esami 

licenza secondaria
sede S

Insediamento commissioni, predisp. 

operazioni, calendario esami,

C 12-giu-12 16,30 - 18,30 Intersezione tecnica sede I
Verifica programmazione di fine anno \ 

progettazione

B 13-giu-12 8,30 - 12,30
Inizio esami licenza 

media
plessi S Prova scritta di italiano

B 13-giu-12 8,30 - 12,30 Interclasse tecnico plessi P
programmazione e progettazione - 

sistemazione plessi

14-giu-12 8,30 - 12,30 Interclasse tecnico plessi P
programmazione e progettazione - 

sistemazione plessi

A 14-giu-12 16,00 - 18,00
Consegna schede 

scuola primaria
plessi P

Andamento didattico-disciplinare degli 

alunni con cons. documento

B 15-giu-12 8,30 - 12,30 Interclasse tecnico plessi P
programmazione e progettazione - 

sistemazione plessi

A 26-giu-12 18,30 - 20,30
Collegio docenti 

unitario
sede T

Verbale - progetti 2012 - 2013 - 

relaz.funz.strument.- comunicaz.d.s.

G
I
U

G
N

O

I = infanzia; P = primaria; S = secondaria; T = tutti; A = art. 29, comma 3 lett. a, CCNL 2007 (40 ore); 

B = comma 3 lett. b (40 ore); C = art. 29, comma 2 lett. a, b, c (funz. doc); R = retribuito 
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